
Ausschreibungstitel

Verwaltungsassistent:in - Justizanstalt Gerasdorf

Einleitung

Ausschreibung 
zur Aufnahme von einem, allenfalls mehr Lehrlingen im Lehrberuf Verwaltungsassistent:in 
in die Justizanstalt Gerasdorf 
Auswahlverfahren: Aufnahmeverfahren mit Eignungsprüfung 
 
[LJsz]

Wertigkeit/Einstufung: Lehrlinge

Dienststelle: Justizanstalt Gerasdorf

Dienstort: Gerasdorf

Vertragsart: Sonstige

Befristung:

Beschäftigungsausmaß: Vollzeit

Beginn der Tätigkeit: ehestmöglich

Ende der Bewerbungsfrist: 25.08.2026

Monatsentgelt/bezug: € 1.102,60

Referenzcode: BMJ-26-1602

Aufgaben und Tätigkeiten

•  Verwaltungstätigkeiten

Erfordernisse

•  Erfüllung der allgemeinen 9-jährigen Schulpflicht 
•  Unbescholtenheit 
•  volle Handlungsfähigkeit, ausgenommen ihre Beschränkung wegen Minderjährigkeit 
•  sehr gute Rechtschreibkenntnisse 
•  besondere Einsatzfreude und Lernbereitschaft 
•  Kommunikationsfähigkeit und gutes Auftreten 
•  Flexibilität 
•  erfolgreiche Ablegung einer Eignungsüberprüfung

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges



Bewerbungen sind unter Anschluss eines Lebenslaufes und der sonstigen Bewerbungsunterlagen 
(insbesondere Staatsbürgerschaftsnachweis, Meldezettel, Geburtsurkunde, Zeugnisse der letzten 
Klassen der Pflichtschulen) 
 
bis 25. August 2026 
 
über das Online Bewerbungsportal der Jobbörse des Bundes (www.jobboerse.gv.at) einzubringen. 
 
Bewerbungsgesuche können nur dann berücksichtigt werden, wenn sie ONLINE erfolgen und 
spätestens am letzten Tag der Bewerbungsfrist eingelangt sind.  
 
Bewerbungen per Post, E-Mail, etc. sowie verspätet eingebrachte Bewerbungen können NICHT 
berücksichtigt werden!

Kontaktinformation

Für allfällige Fragen wenden Sie sich bitte direkt an die Direktionsstelle der Justizanstalt Gerasdorf 
unter Tel. 02638/77431 DW 110. 
 
Bei technischen Problemen wenden Sie sich bitte direkt an das Service Center der Jobbörse des 
Bundes unter 01/24 242 - 505999 oder per E-Mail an helpdesk@jobboerse.gv.at.




